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Covsejo Nacional da Compatencine

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Resolucién Nro. CNC-SE-DAF-RAI-008-2018

Lcda. Maria Caridad Vazquez Quezada
Secretaria Ejecutiva
Consejo Nacional de Competencias

Considerando

el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que: "Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion yla
Iey";

el articulo 227 de la Constitucion de la Replblica del Ecuador, manda que: La
administracion pablica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion":

el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone en el primer inciso
que “Ninguna servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los
actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran
responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de fondos,
bienes o recursos publicos”:

el articulo 269 de la Norma Suprema, determina que; "El sistema nacional de
competencias contard con un organismo técnico conformado por un representante de
cada nivel de gobierno, (...)"

el articulo 117 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, en adelante..COOTAD; respecto del Consejo Nacional de
Competencias,-establéce que=="EI"Consejo.Nacional'de Compétencias es el organismo
técnico del Sisterfia Nacional-de:=Competencias; «es=una persona juridica de derecho
publico, con autonomia administrativa,-presupuestaria y financiera, patrimonio propio y
sede en donde decida por mayoria de votos™ - TR
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el articulo 122 del referido cuerpo legal, respecto de la Secretaria Ejecutiva, dispone que:
"El Consejo Nacional de Competencias contara con una secrefaria ejecutiva para dar
cumplimiento a su resoluciones y funciones permanentes cuyo titular sera nombrado o
nombrada por el Consejo Nacional de Competencias de una terna presentada por su
Presidente. El Secretario Ejecutivo ejercera la representacion legal del Consejo Nacional
de Competencias’,

el articulo 77, numeral 1, literal €) de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado otorga a las maximas autoridades de las instituciones del Estado, la atribucion de:
“Dictar los correspondientes reglamentos y demas normas secundarias necesarias para
el eficiente, efectivo y econémico funcionamiento de sus instituciones’;

El Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los
Bienes y Existencias del Sector Publico, Acuerdo No. 41-CG-2016, de la Contraloria
General del Estado, en su articulo 4 dispone: “Corresponde a las entidades y organismos
comprendidos en el articulo 1 del presente reglamento, implementar su propia
reglamentacion para la administracion, uso, control y destino de los bienes del Estado,
misma que no podra contravenir las disposiciones sefialadas en este instrumento
normativo”.

el articulo 15 del Estatuto Orgénico por Procesos del Consejo Nacional de Competencias
sefiala como atribuciones de la Secretaria Ejecutiva, entre ofras fas siguientes; “a)
Ejercer la personeria juridica y la representacion legal del Consejo Nacional de
Competencias. (...). €) Administrar los recursos y bienes del Consejo Nacional de
Competencias, de acuerdo con las leyes y reglamentos. f) Coordinar, evaluar y ejecutar
la implementacion de la politica y gestion institucional, (...) o) Las demas que le otorguen
la Constitucion y la ley”;

en los articulos 63, 64 y 65 del Estatuto Organico por Procesos del Consejo Nacional de
Competencias determinan la mision, atribuciones y responsabilidades; y, la estructura
basica con la que cuente la Direccion Administrativa Financiera del Consejo Nacional de
Competencias”;

en los articulos 69, 70 y 71 ibidem establece la misién, del Estatuto Organico por
Procesos del Consejo Nacional de Competencias determinan la mision, atribuciones y
responsabilidades; y, los productos y servicios de la Gestion Administrativa del Consejo
Nacional de Competencias’; y,

S

La Secretaria Ejecutiva déﬁl;éfm:«éjo“N”é%i:‘fg“nd de-Gompetencias, gf{zgérqi«cio de las facultades
que le confiere el articulo 122 del«Cadigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y

Descentralizacion, en concordancia con los literalesia) b) e) f); y, 0)
Orgénico por Procesos del Consejo Nacional de Competencias:--

kculo 15 del Estatuto
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RESUELVE:

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES DE LARGA
DURACION Y BIENES SUJETOS DE CONTROL DEL CONSEJO NACIONAL DE
COMPETENCIAS.

CAPITULO |
DEL AMBITO GENERAL

Articulo 1.- Ambito de Aplicacion- El presente reglamento regula lo relacionado a la
administracion, utilizacion y control de los bienes y existencias del Consejo Nacional de
Competencias.

Se incluyen para este control los bienes de larga duracion, bienes sujetos de control y
existencias asignados para su uso mediante adquisicion o compra, donacion, convenio de uso
interinstitucional o cualquier otra modalidad.

Articulo 2 - Personas Responsables.- para el cumplimiento de este reglamento, se encuentran
obligados todos funcionarios, servidores y trabajadores del Consejo Nacional de Competencias,
que en cualquier forma o a cualquier titulo o bajo cualquier modalidad presten sus servicios en el
Consejo Nacional de Competencias, y que tengan a su cargo la administracion, custodia y uso
de los bienes de larga duracién y los bienes sujetos a control.

Para efectos de la aplicacién de este reglamento, serén responsables de la administracion,
registro, control, cuidado, uso y egreso de los bienes del Consejo Nacional de Competencias,
quienes ocupen los siguientes cargos o puestos:

Responsable del Control de Inventarios.- Sera él/la encargado/a de dirigir, administrar y
controlar los bienes del Consejo Nacional de Competencias: a mas de mantener actualizados los
inventarios, inspeccion, recepcion, registro de ingresos, egresos, custodia, distribucion,
conservacion, traspasos y bajas de los bienes conforme a las necesidades de los usuarios e
Institucionales.

De ser el caso debidamentgmj,ustificagg;e‘lwresponsable dﬁg[;&ogtrolfdew,,,lnventarios podra contar
con un equipo de-apoyo en.elcontrol y cuidado-defos bienes de Ia entidad,

e il
Usuario Final.- Sera el/la responsable del cuidad; Gso, custodia y congeryacion de los bienes
asignados para el desempefio de sus funciones y los que pg@dggggacién expresa se agreguen a
su cuidado.
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Contador.- Sera en responsable del registro contable de todos los bienes y existencias sobre la
base de lo dispuesto en el Cadigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, su reglamento
y las normas que le fueren aplicables.

Atticulo 3 - Procedimiento y cuidado- La Gestion Administrativa de la Direccion
Administrativa Financiera orientara y dirigira la correcta conservacion y cuidado de los bienes
institucionales, que han sido adquiridos o asignados para su uso y que se hallen en poder del
Consejo Nacional de Competencias a cualquier titulo, depésito, custodia, préstamo de uso u
otros semejantes de acuerdo con las disposiciones que dicte la Contraloria General del Estado,
como ofros instrumentos juridicos - técnicos que tengan relacion con esta materia.

La conservacion y el buen uso de los bienes y existencias, sera de responsabilidad de los
Usuarios Finales que los han recibido para el desempefio de sus funciones y labores oficiales.

La identificacion, e! registro, el almacenamiento, la utilizacion y el consumo responsable de los
bienes institucionales promoveran la aplicacion de buenas practicas ambientales con el fin de
reducir la contaminacion y el desperdicio.

Para la correcta aplicacion de este articulo, el Especialista de la Gestion Administrativa del
Consejo Nacional de Competencias debera realizar las siguientes actividades, sin alterar las
normas del presente reglamento:

a) Dejar constancia obligatoria en un acta de entrega recepcion al momento en que se
efectie la entrega de bienes adquiridos por parte del Proveedor, al Especialista de la
Gestion Administrativa, con el fin de controlar, registrar y custodiar los bienes entregados;

b} El Especialista de la Gestion Administrativa, entregara los bienes al Usuario Final para
las labores inherentes a su cargo o funcién, en la cual, constaran las condiciones y
caracteristicas de aquellos bienes, de lo cual se dejara constancia en la suscripcion de una
acta de entrega recepcion;

¢) El Usuario Final velara por la buena conservacion, cuidado, administracion o utilizacion
de los bienes que le han sido entregados, conforme las disposiciones legales y
reglamentarias del presente reglamento;

d) El Especialista de la Gestion Administrativa realizara la entrega recepcion de los bienes
cuando se produzca la renuncia, separacion, destitucion, comision de servicios o traslado
administrativo del usuario final de los-bienes.a él-asignados;
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Articulo 4.- Seguros.- La proteccion:de-los bienes incluyeﬁ‘:tntrata’di“c‘i’?iwde polizas de seguro
necesarias para salvaguardarlos contra diferentes.fiesgos que pudierg%\g}?g/g/gurrir, para lo cual el
Especialista de la Gestion Administrativa verificara periodicamente |a Vigencia y riesgos de
cobertura de las polizas. P
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CAPITULO I
DE LA CLASIFICACION DE LOS BIENES
Articulo 5 .- Bienes de Propiedad, Planta y Equipo.-

Son aquellos destinados a las actividades de administracion, produccion, suministro de bienes,
servicios y arrendamiento, que retinan los siguientes requisitos:

v’ Ser destinados para uso en la produccion o suministro de bienes y servicios, para
arrendarlos a terceros o para propésitos administrativos;

Ser utilizados durante mas de un ejercicio fiscal;

Generar beneficios econémicos o potencial de servicio publico; adicionales a los que se
darian si no se los hubiera adquirido;

Su funcionalidad estara orientada a la naturaleza y mision institucional: y

Tener un costo de adquisicion definido por el 6rgano rector de las finanzas publicas para
este tipo de bienes.

AN

AN

Articulo 6 .- Bienes de Control Administrativo.-

Son bienes no consumibles de propiedad de la entidad u organismo, tendran una vida util
superior a un afio y seran utilizados en las actividades de la entidad.

La identificacion de los bienes de control administrativo, incluira la peligrosidad, caducidad y/o
requerimiento de manejo especial en su uso.

Estos bienes no seran sujetos a depreciacion, tampoco a revalorizacion y son entre otros los
siguientes:

Utensilios de cocina;

Vajilla;

Lenceria;

Instrumental médico y de laboratorio;

Libros;

Herramientas menores;

Otros que se consideren susceptibles de control.

VVVVVVY

Articulo 7.- Inventarios.- == —
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Son activos identificados como materigles o suministros“consumibles durante el proceso de
produccion, en la prestacion de servicios o conservados para la venta a-distribucion, en el curso
ordinario de las operaciones.

Para ser considerados inventarios deberan tener las siguientes caracteristicas:

L
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> Ser consumibles, es decir, poseer una vida corta menor a un afo; Y,
> Ser utilizados para el consumo en la produccion de bienes, prestacion de servicios y ser
susceptibles de ser almacenados.

CAPITULO 111

DEL RESPONSABLE DEL INVENTARIO Y CONTROL DE LOS BIENES

Articulo 8.- La recepcion, registro, custodia y control tanto de bienes de propiedad, planta y
equipo; bienes de control administrativo e inventarios los realizara el Especialista de la Gestion
Administrativa; de acuerdo a la estructura organizativa del Consejo Nacional de Competencias.

Articulo 9.- El Especialista de la Gestion Administrativa sin perjuicio de los registros propios de
la contabilidad de la entidad, debera tener informacion sobre los bienes, manteniendo un
inventario actualizado u hoja de vida (il por cada tipo de bien dependiendo de su naturaleza, en
la cual constara su historial sefialando codigo institucional, descripcion del bien, valor, ubicacion
fisica, usuario final, estado de conservacion, uso, fecha de ingreso, toda la informacion
pertinente a dafios, reparaciones y su egreso de ser el caso.

Articulo 10.- El Especialista de la Gestion Administrativa, entregara a cada usuario final de los
bienes; un original del acta entrega recepcion de los mismos, con las caracteristicas y
condiciones de los bienes entregados para su uso y custodia; bienes que serviran para el
cumplimiento de las labores inherentes a su cargo, quién responderé por su cuidado y buen uso.

CAPITULO IV

DEL INGRESO DE LOS BIENES AL INVENTARIO Y ENTREGA AL SERVIDOR CUSTODIO Y
USUARIO FINAL

Articulo 11.- Adquirido el bien, el Especialista de la Gestion Administrativa, hara el ingreso
correspondiente por bodega y abrira la hoja de vida util o historial del mismo, en la que se
registraran todos los datos del bien.

Articulo 12.- Si en la recepcion se encontraren novedades, no se recibirén los bienes y se las
comunicara inmediatamente al Director Administrativo Financiero del Consejo Nacional de
Competencias. No podran ser recibidos los bienes mientras no se hayan cumplido cabalmente
las estipulaciones contractuales, ... i —
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Articulo 13.- Una vez adquirido elsbign;el Espemallsta”%de i&%Gestlon “Administrativa, previa
comunicacion al Director de la Unidad a la cual se:déstinara el bien, lo.entregara al usuario final
~ que_lo va a mantener bajo su custodia, para cuyo efecto @usg{tblra la respectiva acta entrega
recepcion de bienes.
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CAPITULO V
DE LA RESPONSABILIDAD RESPECTO A LOS BIENES INSTITUCIONALES

Articulo 14.- Los Usuarios Finales dentro del Consejo Nacional de Competencias, seran los
responsables directos del cuidado, custodia, buen uso y conservacién de los bienes
de los bienes asignados para el desempefio de sus funciones y labores oficiales, conforme al
presente reglamento.

Articulo 15.- EI Usuario Final que tenga a cargo un bien, debe informar al Especialista de la
Gestion Administrativa de la Institucion, de todo cambio o movimiento de bienes que se
produzca dentro de su lugar de trabajo.

Articulo 16.- Los bienes de propiedad del Consejo Nacional de Competencias, que hubieren
desaparecido, por robo, hurto, o semejantes; o, hubieren sufrido dafios parciales o totales, y
quedaren inutilizados; o, no hubieren sido presentados por el Usuario Final al momento de la
constatacion fisica; o, en el momento de entrega recepcion por cambio de Usuario Final o
cesacion de funciones; o, en caso de pérdida por negligencia comprobada o su mal uso no
imputable al deterioro normal, deberan ser restituidos, o reemplazados por otros de acuerdo con
las necesidades institucionales, por parte de los Usuarios Finales de estos bienes.

Articulo 17.- La reposicién del bien se podra llevar a cabo, en dinero, al precio actual de
mercado; o, con una bien de igual caracteristica al bien desaparecido, destruido o inutilizado,
previa autorizacion dI titular de la Unidad Administrativa.

Articulo 18.- En aquellos casos que los bienes sustraidos de la institucion hubieren estado
protegidos por un contrato de seguros, el valor del deducible que se enfregara a la compaiiia
aseguradora y lo que se necesitare para cumplir el costo de reposicion respectivo, sera imputado
al Usuario Final del bien cuando éste haya sido sustraido en su poder; dicho monto le sera
restituido, si el dictamen judicial declarare el evento suscitado, como robo publico.

En ningdn caso la institucion obtendra doble reposicion por parte de la compafiia aseguradora y
del custodio, pero se preferira la indemnizacion de la aseguradora.

Articulo 19.- No es permitido a ningtin servidor o funcionario después de que los bienes se han
inutilizado, darles otro destino o dejarlos abandonados; estos bienes deben ser devueltos al
Especialista de la Gestion Administrativa, para su custodia; quién debe poseer una bodega,
bajo su unica y exclusiva responsabilidad;-donde l@smbienggfwgn desuso permaneceran hasta que
se determine darlos-de baja ya sea“al rémate;stransferénciaa otras.entidades, donacion, y/o
chatarrizacion. T am = O

«ED

La baja del bien se realizard inmediatamente una vez Que-se. haya demostrado el hecho
econémico de desaparicion, de conformidad con la Normativ "“%é%ntabilidad Gubernamental.
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CAPITULO VI
DEL INVENTARIO DE LOS BIENES, CODIFICACION Y VALORIZACION

Articulo 20.- Los bienes adquiridos con cargo al presupuesto del Consejo Nacional de
Competencias, se contabilizaran a precio de compra, incluyendo los derechos de importacion,
fletes, seguros, impuestos no reembolsables, costos de instalacion de manera que cumpla el
objetivo para el que fue adquirido.

Articulo 21.- Todos los bienes que el Consejo Nacional de Competencias posea, adquiera o
reciba en donacion, deberan ser inventariados y codificados conforme a su identificacion
vigente, por cuentas y en forma individual, con sus caracteristicas principales que permitan su
identificacion, esto es marca, modelo, nimero de serie, afio de fabricacion, medidas, estado,
origen (adquisicion, donacion, transferencia) y valor.

Articulo 22.- Todo bien inventariado debe ser codificado en forma individual, este codigo
debe ser colocado en una parte visible del bien, indicando el nimero asignado.

Articulo 23.- En los muebles, se considerara como sitio de marca, el centro de la parte delantera
del bien. En las sillas y similares se colocara en la parte central de los respaldos.

Articulo 24.- Los bienes recibidos en convenio de uso interinstitucional, donacion, trasferencia
gratuita 0 comodato, se receptaran por acta entrega recepcion y estos no seran ingresados a los
inventarios, pero si seran registrados en forma separada con el o los valores del acta entrega
recepcion.

Articulo 25.- Por lo menos una vez al afio, en el tercer timestre de cada ejercicio fiscal, se
efectuara la constatacion fisica de bienes de propiedad, planta y equipo; bienes de control
administrativo e inventarios, con el fin de:

a) Confirmar su ubicacion, localizacion, existencia real y la némina de los responsables de su
tenencia y conservacion,

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, malo, regular); vy,

c) Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacion fisica seran enviados a la Direccion Administrativa Financiera
para fines de consolidacion.

T
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ion fisica“de bienes-o-inventarios, intervendra el Especialista de la
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Articulo 26.- En la.constatacion,
Gestion Administrativa y“un”delegadorindependiente delcontrol y administracion de bienes,
designado por el titular de la Direccion Administrativa.Financiera.

El informe de los resultados de tal diligencia se presentara a%ﬁ“ﬁtt:  de la Direccion Administrativa
Financiera de la Institucion, en el primer trimestre de cada afio, detalland@odas las novedades
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que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica y conciliacién con la informacion
contable, las sugerencias del caso y el acta suscrita por los intervinientes, para los registros y/o
ajustes contables correspondientes.

Articulo 27 .- De acuerdo a las disposiciones legales vigentes, la constatacion fisica dara validez
a los procesos de egreso y/o baja de los bienes, con excepcion de los equipos informaticos,
comunicacionales u otros especificos, que necesitaran el informe técnico correspondiente.

Articulo 28.- El incumplimiento de los procedimientos de la constatacion fisica sera sancionado
por la Maxima Autoridad de Institucion; de conformidad a lo dispuesto en la Ley Organica del
Servicio Publico y su reglamento; y la Ley Organica de la Contraloria General del Estado y su
reglamento, cuando el caso aplique.

Articulo 29.- Aquellos bienes omitidos en inventarios anteriores 0, que no tengan facturas, se
registraran a un valor referencial de mercado, considerando las condiciones en las que se
encuentre el bien, valor que sera determinado por el Especialista Administrativo.

CAPITULO VII
DEL EGRESO Y BAJA DE BIENES

Articulo 30.- Inspeccion Técnica.- Sobre la base de los resultados de I3 constatacion fisica
efectuada, en cuyas conclusiones se determine la existencia de bienes inservibles, obsoletos o
bienes que hubieren dejado de usarse, se informara a la Maxima Autoridad de la Institucion o su
delegado para que autorice el correspondiente proceso de egreso o baja.

Cuando se trate de equipos informaticos, eléctricos, electrénicos, maquinaria y/o vehiculos, se
adjuntara el respectivo informe técnico, elaborado por la unidad correspondiente considerando la
naturaleza del bien, o un perito con experiencia.

Articulo 31.- De acuerdo a las necesidades institucionales la Direccion Administrativa
Financiera notificard como delegados a los servidores que se requiera para realizar la
inspeccion técnica de los bienes de acuerdo al listado presentado.

Articulo 32.- Si en el informe técnico de inspeccion se determina que los bienes todavia son
necesarios para la Institucion, concluira el tramite y se archivara el expediente. Caso contrario,
se procedera de conformidad con las-normas..sefialadas-en el Reglamento General para la
Administracién, Utlizacion, Manejo j Control deslos Bienes & Inventarios del Sector Pdblico,
emitido por la Contraloria General det:Estado. L U

Articulo 33.- Partiendo del informe de inspeccion tecnica se._remiti

ra'el expediente a la
Direccion Juridica para la elaboracion de la correspondiente fesolucion de remate, venta,
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trasferencia gratuita, reciclaje, chatarrizacion, bajas o destruccion, misma que debera ser
suscrita por la Maxima Autoridad del Consejo Nacional de Competencias.

Articulo 34.- En las resoluciones que se emitan, se autorizara la destruccion de los bienes,
siguiendo las normas ambientales vigentes y contendran 1o siguiente:

a) La comision que actuard en la diligencia, estard conformada por: EI Director
Administrativo Financiero o su delegado, el Especialista de la Gestion Administrativa y
el o los servidores que realizaron la inspeccion técnica; ademés actuaré un delegado
de la Direccion de Auditoria Interna (de existir), en calidad de observador.

b) Lugary fecha que debe cumplirse la diligencia de la baja,

c) El procedimiento a utilizarse de acuerdo a las caracteristicas de los bienes a darse de
baja.

Articulo 35.- La comision designada en la resolucion, en el dia y hora sefialados procedera
a destruir los bienes observando las normas ambientales vigentes de acuerdo a la naturaleza
de los bienes, actividades que se documentaran y adjuntaran al acta de baja respectiva.

Articulo 36.- Antes de la destruccion de los bienes inservibles, la comision realizara el
desmantelamiento para fines de reciclaje y los desechos que resultaren de dicha destruccion
seran depositados en los rellenos sanitarios designados para el efecto en cada jurisdiccion
municipal.

Articulo 37.- Cumplida la diligencia, la comision levantara y suscribira la correspondiente acta
de baja.

Articulo 38.- Con el acta de baja, el Contador del Consejo Nacional de Competencias,
procedera a excluir de las cuentas contables y realizara los asientos contables respectivos en la
herramienta del Ministerio de Finanzas modulo de bienes e-ByE.

Articulo 39.- Sera responsabilidad del Especialista de la Gestion Administrativa, habilitar una
bodega cerrada y segura, para guardar los bienes a darse de baja, la misma que estara bajo su
responsabilidad exclusiva.

Articulo 40.- En el.caso de e \b|enes que hubleren desaparemdo po huﬂo robo, o cualquier
otra causa semejante, présunta: el Wsuario f|na| o servidorzencargado de’la custodia directa de
los bienes, comunicara inmediatamente por escrité de este hecho al Espgmallsta de la Gestion
Administrativa, al Director Administrativo Financiero, al Jefe inmediato y  7la Méxima Autoridad;
con todos los pormenores que fueren del caso, hasta max1mo~do§§} dias habiles siguientes al del
conocimiento del hecho.
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La Maxima Autoridad o su delegado, dispondra al titular de la Direccion de Asesoria Juridica, la
formulacién en forma inmediata de la denuncia correspondiente ante la Fiscalia General del
Estado o Policia Nacional, de ser el caso, la cual debera ser acompafiada por los documentos
que acrediten la propiedad de los bienes presuntamente sustraidos: los abogados encargados
del tramite, seran responsables hasta la conclusion del proceso judicial correspondiente.

Articulo 41.- En aquellos casos que los bienes sustraidos del Consejo Nacional de
Competencias estén protegidos por un contrato de seguros, el valor del deducible sera imputado
al Usuario Final del o de los Bienes.

Articulo 42.- Mientras dure la tramitacion del proceso a que diere lugar la pérdida de un
bien, su valor sera cargado a una cuenta por cobrar a nombre del Usuario Final del o de los
Bienes.

Articulo 43.- El o los montos cargados al Usuario Final del Bien le sera restituido; siempre y
cuando el dictamen judicial declare el evento como robo publico.

Articulo 44.- Si la pérdida de un bien que fue debidamente denunciada, es declarada por el
Juez competente como hurto o robo en sentencia ejecutoriada; se levantara el acta de baja
correspondiente y se procedera a la exclusion de los registros contables, disminuyendo del
inventario respectivo.

Articulo 45- En caso de bienes desaparecidos o destruidos bajo circunstancias de fuerza mayor
o caso fortuito, debera preceder una orden escrita de la Maxima Autoridad de la institucion; de
conformidad a lo estipulado en el articulo 155 del Reglamento General para la Administracion,
Utilizacion, Manejo y Control de Los Bienes e Inventarios del Sector Pablico emitido por la
Contraloria General del Estado.

Articulo 46.- Si la baja procediere de una pérdida o destruccion injustificada, al servidor
responsable se le aplicara la sancion administrativa que corresponda y cuando el caso lo
amerite, se exigira ademas la restitucion del bien con otro de igual naturaleza y de iguales o
mejores caracteristicas, o la reposicion de su valor a precio de mercado.

CAPITULO VlII

DE LOS TRASPASOS Y TRANSFERENGIAS . e

Atticulo 47.- En base del"informe de inspeccion técnica-yeconstatacion fisica realizado por el
Especialista Administrativo y abalizado porgl” Director Administrativo Financiero de la
Institucion, se remitiran anualmente al Ministerio de Educagion-la.lista delos bienes que hayan
sido declarados como obsoletos o dejados de utilizarse y que nofuere posible o conveniente su
venta. P
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Articulo 48.- El Ministerio de Educacion, de la lista de los bienes recibidos, comunicara
aquellos que sean de utilidad para las Instituciones fiscales del pais; los que seran
transferidos por el Consejo Nacional de Competencias, en forma directa y gratuita, mediante la
expedicién de la correspondiente resolucion por parte de la Méaxima Autoridad Institucional.

Articulo 49.- Se procedera a la entrega recepcion de los bienes al Ministerio de Educacion o a la
Institucion Educativa Fiscal que este sefiale, dejando constancia en el acta que suscribiran
los servidores encargados de la custodia o administracion de los bienes. En dicha acta se hara
constar €l codigo, la descripcion y demas caracteristicas y especificaciones como marca, serie,
namero de motor, numero de chasis, segin el caso y el valor en libros que consta en los
registros contables del Consejo Nacional de Competencias.

Articulo 50.- Con el acta de entrega recepcion; el Contador del Consejo Nacional de
Competencias, procedera a excluir de las cuentas contables y realizara los asientos contables
respectivos en la herramienta del Ministerio de Finanzas modulo de bienes e-ByE.

CAPITULO 1X

DE LA CHATARRIZACION

Articulo 51.- Si los bienes se encontraren inservibles, obsoletos o fuera de uso se procedera a
su destruccion de acuerdo con las normas ambientales vigentes y siguiendo el procedimiento
establecido en el Decreto Ejecutivo 1791-A, publicado en el Registro Oficial 628 del 7 de julio
de 2009.

Articulo 52.- Los bienes sujetos a chatarrizacion dentro del Consejo Nacional de competencias
seran vehiculos, equipo informatico, tuberias, fierros y todos los demas bienes susceptibles de
chatarrizacion, de tal manera que queden convertidos en materia prima a través de un proceso
técnico de desintegracion o desmantelamiento total.

Articulo 53.- El procedimiento para chatarrizacion debera contar con:

a) Informe técnico que justifique la condicion de inservible y la imposibilidad o
inconveniencia de la venta de los bienes o transferencia gratuita, elaborado por la
unidad correspondiente de acuerdo a la naturaleza del bien.

b) Informe previo elaborado por e titular de la Direccion Administrativa Financiera, informe
que tendra como sustento los informes.de-la constatacion fisica de bienes y el informe
téenico. e . T emme T L ”

¢) Resolucion de I3 Maxima:Autoridad In
chatarrizacion inmediata de los bienes«&éferidos.

d). Documentacion legal que respalde la propiedad delig
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e) Acta entrega recepcion o certificado de los bienes sujetos a chatarrizacion que sera
firmada por el representante legal de la empresa de chatarrizacion y el Especialista de la
Gestion Administrativa.

Articulo 54.- Antes de la entrega - recepcion de los bienes sometidos al procedimiento de
chatarrizacion deberén ser borrados los logotipos o cualquier tipo de distintivo, asi como el retiro
de placas y canceladas las matriculas de ser el caso.

Articulo 55.- La baja de tales bienes se efectuara una vez comunicado a la Contraloria General
del Estado, para fines de Control y Auditoria de los bienes a chatarrizarse.

CAPITULO X
DE LOS VEHICULOS DEL CONSEJO NACIONAL DE COMPETENCIAS

Articulo 56.- Para la inclusion de los vehiculos institucionales en el inventario; se le asignara un
numero de inventario, considerando todas las caracteristicas de este, como marca, modelo, afio
de fabricacién, nimero de motor y chasis, tipo de carroceria, placa y codigo verificador.

Articulo 57.- Ser4 obligacion del Especialista de la Gestion Administrativa, mantener un registro
actualizado por cada vehiculo, con todas sus caracteristicas y que permitan su identificacion

CAPITULO XI

DE LA BAJA DE VEHICULOS

Articulo 58.- Para proceder a la baja de un vehiculo motorizado, se debera acompanar de un
certificado o informe técnico elaborado el Especialista Administrativo, sobre el estado en el que
se encuentra el vehiculo.

Articulo 59.- La resolucion de baja contendré el codigo, descripcion, marca, modelo, numero de
motor, numero de chasis, segun corresponda y el valor que consta en los registros contables,
considerando el proceso de chatarrizacion del ser el caso.

CAPITULO XliI

DISPOSICIONES GENERALES

R .

PRIMERA.-.- El ﬁwgeialiggj@;ﬁGe@%ﬁvﬁdmm'ést{ativa,wfghd?é amﬁ;a§ facultades para realizar
los controles necesarios para determinarel buen uso de“l6:bienes, constatar fisicamente su

.

ubicacion, existencia y caracteristicas.

SEGUNDA - Toda entrega de bienes, sea por cambio de fun nario encargado de su custodia,
por traspasos o por otra causa, debera hacerse con la presencia del Espg%cialista de la Gestion
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Administrativa, quien suscribira las actas conjuntamente con los servidores que entregan y
reciben los bienes.

TERCERA.- El Especialista de la Gestion Administrativa, remitira los formularios de ingreso y
egreso, asi como la respectiva acta entrega recepcion de bienes con todos los datos al nuevo
custodio de los bienes institucionales; al igual que a la Gestion Financiera para que se realicen
los respectivos registros contables si el caso lo amerita.

CUARTA.- El Contador y el Especialista de la Gestion Administrativa, al menos una vez al afio
conciliaran los saldos de las cuentas de los bienes del Consejo Nacional de Competencias.

QUINTA- La depreciacion de los bienes de larga duracién, sera responsabilidad de la
Direccion Administrativa Financiera, a través del Contador de la Institucion.

SEXTA.- En todo lo no previsto en este reglamento, de acuerdo a la naturaleza del control y
administracion de bienes y normativa que la regula, se aplicara el Reglamento General para
la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Piblico
emitido por la Contraloria General del Estado, las leyes, reglamentos y demas disposiciones e
instrumentos juridicos vigentes que tengan relacion con la materia.

SEPTIMA.- De existir contradiccion entre el presente Reglamento y el Reglamento General para
la Administracion, Utiizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico
emitido por la Contraloria General del Estado, se aplicara la normativa emitida por la Contraloria
General del Estado.

DISPOSICION FINAL.- El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su suscripcion,
sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Encarguese de la ejecucion y socializacion de este Reglamento a la Gestion Administrativa de la
Direccion Administrativa Financiera de la .Institucion.

Dado en la Ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano de Quito, a los trece dias del mes
de julio de 2018.
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